附件：
工程造价咨询企业晋升甲级资质申报材料要求
一、申报材料内容

申报材料包括工程造价咨询企业资质等级申请书、 企业基本情况及人员材料（附件1）、企业营业收入证明材料（附件2）三部分，每部分单独装订成册。

（一）工程造价咨询企业资质等级申请书
申报企业在“工程造价咨询企业、造价工程师管理系统”（www.ccost.com）上填写完成相关信息后，直接打印工程造价咨询企业资质等级申请书即可。
（二）企业基本情况及人员材料
1. 申报材料目录；
2. 资质证书（正、副本）复印件；

3. 企业法人营业执照（正、副本）复印件；
4. 股东会决议复印件；

5. 企业章程复印件；
6. 企业技术档案管理制度、质量控制制度、财务管理制度等规章制度材料；
7. 工商部门出具的股东出资情况证明材料复印件；

8. 股东出资协议复印件；
9. 股东中造价工程师注册证书复印件；

10. 自有或租赁固定办公场所证明材料复印件；
11. 技术负责人任职文件、身份证、职称证书、造价工程师注册证书复印件；
12. 造价工程师材料（以每个人员为单位整理相关材料）：身份证、职称证书、造价工程师注册证书及劳动合同复印件。以上人员中属退休人员需在该人资料后附退休证复印件；
13. 造价员材料（以每个人员为单位整理相关材料）：身份证、职称证书、造价员证书及劳动合同复印件。以上人员中属退休人员需在该人材料后附退休证复印件；

14. 企业专职专业人员人事存档证明材料复印件（由国家认可的人事代理机构与本企业签订的人事代理合同或托管协议，以及由该人事代理机构核对盖章认可的《人事代理名单》）；

15. 企业专职专业人员社会基本养老保险证明材料复印件（包括本企业《社会基本养老保险登记证》复印件以及由相应社保中心核对盖章认可的《企业员工社会基本养老保险缴纳情况表》）。
（三）企业营业收入材料
1．申报材料目录；
2．企业近3年完成工程造价咨询业务及其营业收入的汇总情况；

3．企业近3年缴纳营业收入的营业税发票（或银行电子缴税付款凭证）复印件；
4．企业近3年开具的营业收入发票及对应的工程造价咨询合同复印件；
5．企业近3年的财务审计报告复印件。
二、申报材料要求

1. 甲级资质申请须在完成书面材料的同时，通过www.ccost.com完成网上申报；

2. 工程造价咨询企业资质等级申请书中企业简介内容包括：企业简历、企业取得乙级造价资质时间及其变更情况、企业经营状况及其拥有其他资质情况等；
3. 企业营业执照的名称应与申报企业名称一致，营业执照副本需有上一年度年检记录；
4. 自有固定办公场所证明材料提供房屋产权证明即可，租赁固定办公场所证明材料应提供租赁合同及出租方的房屋产权证明；
5. 企业章程及股东出资协议应有全体股东签字。股东出资情况证明必须由工商部门出具且时间应是申报日期前3个月内的，并注明全体股东姓名及出资额；
6. 资质证书要提供企业现行资质证书和取得乙级满三年（包括乙级暂定期一年）的资质证书或批准文件，如企业涉及分立、合并、变更等发生变化的，还应提供涉及的资质证书或批准文件；
7. 企业专职专业人员是指申报的造价工程师与造价员之和（二者不重复计算），中级以上专业技术职称的人员应同时是造价师或造价员，造价工程师不具备中级技术职称的，可根据工作需要，聘任为工程师，并提供企业聘用证明材料，具有中级以上专业技术职称的人员均应提供取得技术职称的批准文件；
8. 企业专职专业人员年龄为不超过60岁，出资人除外；
9. 企业所提供的劳动合同应与当地劳动部门规定的劳动合同范本格式相符，真实、有效且合同期限在一年以上；
10. 企业专职专业人员人事代理合同或托管协议应为有效期内的，人事代理机构核对并盖章认可的《人事代理名单》应为申报日期前3个月内的；
11. 企业专职专业人员社会基本养老保险证明应提供本企业《社会基本养老保险登记证》复印件，以及由社保中心核对并盖章认可的企业申报甲级资质日期前3个月内的缴纳社保的缴费发票、《企业员工社会保险缴纳情况表》（应包括人员名单、缴费基数、个人社保号（代码）等）；
12. 企业近3年完成工程造价咨询业务及其营业收入汇总情况的内容包括： 完成工程造价咨询项目一览表（与工程造价咨询合同对应）和与项目对应的工程造价咨询收入一览表，企业营业收入及交纳营业税金额一栏表等。提供的业绩证明材料的截止日期距申报日期不能超过6个月，且必须是连续36个月内的；
13. 企业缴纳营业收入的营业税发票（或银行电子缴税付款凭证）复印件，应每年按月份的顺序装订。税票或银行缴税凭证的内容应包括：企业名称、计税金额、税率、纳税所属时期等信息，缴税科目应为营业税。减免税企业应由税务部门出具减免税的证明材料和完税证明。企业开具的营业发票及对应的工程造价咨询合同附后。
14. 财务审计报告应符合示范文本的要求，在相关的报表附注中，有工程造价咨询业务专项收入的内容。
三、其他要求

1. 工程造价咨询企业资质等级申请书必须使用计算机打印（或通过工程造价咨询企业管理系统直接打印）；

2. 申报材料使用A4幅面纸张装订；企业专职专业人员材料顺序应与工程造价咨询企业资质等级申请书中企业专职专业人员登记表一致；装订方式应易于翻阅且不易散落；

3. 附件材料均为复印件装订成册，复印件除资质证书、营业执照正本外，需保持原件大小复印，不得放大或缩小，不得使用扫描件； 
4. 所有复印材料必须清晰整洁，证书复印件应包括编号页、照片页、内容页，证书如有续期记录、变更记录，还应包括续期页、变更页复印件；

5. 附件材料的复印件，须在证件右上方压盖单位公章，并由初审机关加盖原件已核印章；
    6．申报材料欠缺、复印件不清晰、装订混乱的，应退回企业重新申报。
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